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PENDAHULUAN
A. Latar Belakang
Wisuda adalah suatu proses upacara kelulusan mahasiswa yang telah memenuhi

persyaratan akademik dan diberikan bukti kelulusan berupa ijazah. dalam hal ini Wisuda
dilaksankan oleh Universitas.

B. Tujuan Prosedur
Tujuan dari Standar Operasional Prosedur ini adalah :

1. Memberikan aturan dan pedoman kepada mahasiswa dan Program Studi tentang
prosedur Pendaftaran, Pelaksanaan Wisuda Sarjana serta penyerahan Ijazah, Transkrip
Nilai dan Surat Keterangan Pendamping Ijazah.

2. Meningkatkan pelayanan kepada mahasiswa terkait dengan prosedur Pendaftaran,
Pelaksanaan Wisuda Sarjana serta penyerahan Ijazah, Transkrip Nilai dan Surat
Keterangan Pendamping Ijazah.

C. Luaran

Adapun luaran dari adanya SOP ini adalah Universitas Boyolali memiliki pedoman
dalam melaksanakan Pendaftaran, Pelaksanaan danPenyerahan Ijazah, Transkrip Nilai
dan Surat Keterangan Pendamping Ijazah.

D. Ruang Lingkup

Prosedur ini mengatur semua proses dalam kegiatan wisuda yang meliputi,
pendaftaran wisuda, pelaksanaan wisuda, dan penyerahan Ijazah, Transkrip Nilai dan
Surat Keterangan Pendamping Ijazah. SOP ini berlaku sejak tanggal ditetapkan oleh
Rektor dan wajib dilaksanakan semua mahasiswa pada program studi yang akan

melaksanakan Wisuda Sarjana.

E. Definisi
1. Wisuda adalah suatu proses upacara kelulusan mahasiswa yang telah memenuhi
persyaratan akademik dan diberikan bukti kelulusan berupa ijazah.

2. Mahasiswa adalah Mahasiswa yang akan mengajukan Wisuda Kelulusan
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pembayaran di Lingkungan Universitas Boyolali

F. Referensi

1.

. Bagian Akademik adalah bagian yang bertugas memberikan pelayanan atas kegiatan
administrasi akademik di Lingkungan Universitas Boyolali.
Bagian Keuangan Adalah bagian yang bertugas memberikan pelayanan atas

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional;

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 3 tahun 2020 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi;

3. Dokumen Sistem Penjaminan Mutu Internal Universitas Boyolali tahun 2021;

Statuta Universitas Boyolali 2023;

G. Pengguna SOP

-l <

5.
H. Dokumen Terkait

1.
2

Pengguna SOP ini adalah:

Wakil Rektor Bidang Akademik
Dekan

Ketua Program Studi

Bagian Akademik

Mabhasiswa

Pedoman Akademik
Kalender Akademik
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A. Ketentuan

BAB 11
PROSEDUR

Mahasiswa yang telah melaksanakan Yudisium berhak mendaftar dan mengikuti

Wisuda dengan memenubhi persyaratan sebagai berikut :

1.
2.
3.

4
5
6.
7. Fotokopi KTP
8.

Telah dinyatakan lulus melalui Surat Keputusan Dekan tentang Yudisium

Salinan Surat Keputusan Dekan tentang Yudisium

Pas Foto berjas Almamater background merah ukuran 4x6 2 lembar dan 4x3 2

lembar dengan jenis kertas Doff

. Mengisi link Pendaftaran melalui website https:/uby.ac.id

. Membayar biaya Wisuda melalui Virtual Account Bank BNI

Fotokopi Ijasah Terakhir yang telah dilegalisir

Bukti Submite Jurnal Skripsi
B. Predikat Kelulusan

Predikat kelulusan merupakan penghargaan akademik atas prestasi yang diperoleh

seorang mahasiswa selama mengikuti perkuliahan di Universitas Boyolali, Predikat
kelulusan dapat dilihat pada tabel berikut:

No

Predikat Kelulusan

Indeks Prestasi Ketentuan
Komulatif (IPK)
L. Dengan Pujian IPK > 3,51 Tidak pernah mengikuti perkuliahan ulang
dan masa studi < 4 tahun
2. Sangat Memuaskan | IPK > 3,51 Tidak memenuhi ketentuan butir No.1
3,01 <IPK <3,51 | masa studi <4 tahun
3. Memuaskan 2,75 <IPK < 3,51 | Tidak memenuhi ketentuan butir No. 2
2,00 <IPK < 2,76

C. Prosedur Kerja

1. Pendaftaran Wisuda

a. Mahasiswa yang telah menyelesaikan rangkaian Yudisium dan akan mengikuti

wisuda periode saat ini mendaftar di administrasi Rektorat dengan cara ;
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1. Membayar Biaya Pendaftaran Wisuda dengan nominal yang telah ditentukan.
2. Pembayaran Biaya wisuda dilakukan melalui Virtual Account Bank BNI .

- Mahasiswa melakukan pendaftaran dengan cara mengisi biodata melalui

Website Pendaftaran Wisuda https://uby.ac.id.

4. Setelah selesai mengisi biodata, mahasiswa secara resmi telah terdaftar

sebagai calon Wisudawan.

2. Pelaksanaan Upacara Wisuda

a. Wakil Rektor bidang Akademik membentuk panitia pelaksanaan wisuda

Universitas Boyolali.
b. Panitia terdiri dari Dosen dan Tenaga kependidikan.
C. Panitia melakukan rapat koordinasi persiapan wisuda.

d. Panitia menginformasikan kepada calon wisudawan untuk pengambilan

undangan dan Toga wisuda kepada calon wisudawan.
€. Panitia menginformasikan jadwal Geladhi Bersih Wisuda
Upacara Wisuda dilaksanakan sesuai dengan kalender akademik

g. Upacara Wisuda dilaksanakan dalam Rapat Senat Terbuka yang dipimpin oleh

Ketua Senat, dengan susunan acara sebagai berikut :
Pembukaan

Wisudawan/Wisudawati Memasuki Ruang Sidang
Pembacaan Acara

Senat Memasuki Ruang Sidang

Ketua Senat Membuka Sidang Terbuka Senat
Pembacaan Sk Kelulusan

Menyanyikan Mars Dan Hymne Uby

Upacara Pewisudaan

N B R i e

Pewisudaan

10. Pelantikan Wisudawan
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11. Janji Wisudawan

12. Penyematan Pin Alumni
13. Kesan Dan Pesan

14. Lagu Persembahan

15. Sambutan Sambutan

16. Doa

17. Penutup

3. Pembuatan dan Penyerahan Ijazah, Transkrip nilai dan Surat Keterangan

Pendamping Ijazah

a.

Bagian akademik akan membuat draft [jazah, Transkrip Nilai dan Surat
Keterangan pendamping Ijazah.

Draft yang sudah dibuat oleh bagian akademik akan dikirim ke masing-masing
program studi untuk diperiksa.

c. Draft yang telah diperiksa dikembalikan kebagian akademik untuk dicetak.

Blangko yang telah dicetak kemudian diserahkan kepada mahasiswa untuk
dilakukan pemeriksaan biodata.

Apabila data sudah benar, mahasiswa akan diberikan blangko yang berisi surat
pernyataan bahwa data yang tercantum didalam ijazah dan transkrip sudah
sesuai dan dibubuhi dengan materai 10.000.

Mahasiswa menempelkan foto pada Ijazah dan Trankrip nilai serta
menandatangani ijazah dan transkrip pada tempat yang telah disediakan.
Blanko ijazah dan transkrip nilai yang telah ditandatangani mahasiswa akan
dikembalikan ke Fakultas masing-masing untuk diparaf Kaprodi dan
ditandatangani oleh Dekan.

Blanko yang telah ditandatangani oleh dekan, selanjutnya dikembalikan ke
bagian akademik untuk di paraf Wakil Rektor Bidang Akademik dan
selanjutnya ditandangani oleh Rektor.
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1. ljazah, Transkrip Nilai dan Surat Keterangan Pendamping Ijazah akan

diberkan kepada mahasiswa pada saat Prosesi Wisuda dilaksanakan.

3. Bagan Alir
a. Alur Pendaftaran Wisuda

aku egiatan put
o T — Melakukan Pemba?laran Biaya Bukti Pembayaran
Pendaftaran melalui bank yang
ditunjuk

Bagian Akademik Memberikan Link Pendaftaran Link Pendaftaran
s untuk diisi mahasiswa. http://uby.ac.id

Mahasiswa

@ Melakukan pendaftaran dengan Biodata Mahasiswa &

cara mengisi biodata Mahasiswa Terdaftar
sebagai calon
Wisudawan

v

b. Alur Pelaksanaan Wisuda
PelakuPel KegiatanK OutputOut

.

Wakil Rektor ' Membentuk  Panitia  Wisuda

: i, | Panitia Wisuda
Bidang Akademik ; (Terdiri dari Dosen dan Tenaga

l Kependidikan)
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Panitia Wisuda | 3

Bagian Akademik / 4

N

77 N\
Calon Wisudawan | 5 )

\

/

e

Panitia Wisuda d /6‘\",
\“\-//
Panitia Wisuda (" 7 )
\\]/‘

Rapat Koordinasi dan Persiapan
Wisuda

Membuat edaran pengambilan
undangan dan Toga Wisuda

Mengambil Undangan dan Toga
Wisuda

Melaksanakan Geladi Bersih
Wisuda
Pelaksanaan Wisuda

Teknis Pelaksanaan
Wisuda

Surat Edaran

Undangan dan Toga
Wisuda

Geladhi Bersih

Prosesi Wisuda
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¢.  Alur Pembuatan dan Penyerahan Ijazah, Transkrip Nilai dan Surat

Keterangan Pendamping ljazah

Pelaku Kegiatan Output
/
v
L
Bagian Akademik 2 Memebuat Draft ljazah, Transkrip Draft Ijazah, Transkrip
' Nilai dan Surat Keterangan Nilai dan Surat Keterangan
Pendamping [jazah Pendamping Ijazah
Bagian Akademik | 3\_,- Mengirimkan Draft Ijazah, Dfaf:t ljazah, Transkrip
> | Transkrip Nilai dan  Surat Nilai dan Surat Keterangan
Keterangan Pendamping Ijazah ke Pendamping Tjazah
masing-masing Program Studi
Ketua Program ~ Melakukan validasi dan cek nilai Validasi Nilai
= .4
Studi K /| mahasiswa
Ketua Program ("/‘5\ Mengembalikan  Draft  Ijazah, Validasi Nilai
Studi ] Transkrip Nilai dan  Surat

Keterangan Pendamping Ijazah ke
bagian Akademik

Bagian Akademik

Mencetak ljazah, Transkrip Nilai

ljazah Transkrip Nilai

Nilai dan  Surat
Pendamping ljazah

Keterangan

6 ) :
\ ,,.) dan Surat Keterangan Pendamping dan Surat Keterangan
ljazah Pendamping ljazah
Bagian Akademik - N | Menyerahkan ljazah  Transkrip Draft ljazah, Transkrip
/| Nilai dan Surat Keterangan Nilai dan Surat _
" | Pendamping ljazah ke mahasiswa Keterangan Pendamping
ljazah
Mahasiswa - Melakukan pengecekan nilai dan Draft ljazah, Transkrip
‘. /| biodata pada ljazah, Transkrip Nilai dan Surat

Keterangan Pendamping
ljazah
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Bermaterai bahwa data yang
tercantu di dalam Ijazah, Transkrip
Nilai dan Surat Keterangan

Pendamping Ijazah,sudah valid dan
benar

P STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | No. Dokumen :
/ ’—;e‘-’“‘“ ’°r:\\
Y \t 7 | PENDAFTARAN, PELAKSANAAN WISUDA | Mulai Berlaku :
P «, | SARJANA DAN PENYERAHAN IJAZAH,
\ vsY /| TRANSKRIP NILAI DAN SURAT Revisi
~ KETERANGAN PENDAMPING 1JAZAH
Mahasiswa ( | 9‘\'\} Menempel Foto dan Surat Pernyataan
\\\T,’ Menandatangani  Draft Ijazah, Bermaterai
Transkrip Nilai dan  Surat
‘Keterangan Pendamping Ijazah,
dan mengembalikan ke bagian
akademik
Mahasiswa (/10 Menandatangani Surat Pernyataan Surat Pernyataan
\_ /| Bermaterai bahwa data yang Bermaterai
tercantu di dalam Ijazah, Transkrip
Nilai dan Surat Keterangan
Pendamping Ijazah,sudah valid dan
benar
Bagian Akademik ( 11 | Mengirim Draft Tjazah, Transkrip Draft Ijazah, Transkrip
/| Nilai dan Surat Keterangan Nilai dan Surat
Pendamping Ijazah ke program Keterangan Pendamping
studi masing-masing utuk di Ijazah
tandantangan Dekan
Mahasiswa Menandatangani Surat Pernyataan Surat Pernyataan

Bermaterai

Bagian Akademik [ 13

N

~

Mengirim Draft Ijazah, Transkrip
Nilai dan Surat Keterangan
Pendamping Ijazah ke Fakultas
masing-masing utuk di
tandantangan Dekan

Draft Ijazah, Transkrip
Nilai dan Surat
Keterangan Pendamping
ljazah

Fakultas

(14 )

Menandatangani Draft Ijazah,

/ Transkrip Nilai dan Surat

Keterangan Pendamping Ijazah

Tandatangan Draft Ijazah,
Transkrip Nilai dan Surat
Keterangan Pendamping
Ijazah
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Fakultas (" 15 | Mengembalikan Draft ljazah, Surat Pernyataan
Transkrip Nilai dan Surat Bermaterai
Keterangan Pendamping Ijazah
yang telah ditandatangan
Bagian Akademik ; | Draft Ijazah, Transkrip Nilai dan Ijazah, Transkrip Nilai
\_ /| Surat Keterangan Pendamping dan Surat Keterangan
Ijazah ditandatangani Oleh Rektor Pendamping ljazah Asli

Bagian Akademik {"/:’17 °| Menyerahkan Ijazah, Transkrip Ijazah, Transkrip Nilai
\_ /| Nilai dan Surat Keterangan dan Surat Keterangan
" | Pendamping Ijazah Asli pada saat Pendamping Ijazah Asli
prosesi Wisuda

]

v



